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BAUSKAS NOVADA PASVALDIBAS IESTADES
“BAUSKAS CENTRALA BIBLIOTEKA”
LIETOSANAS NOTEIKUMI

I.  Visparigie noteikumi
Sie noteikumi regulé Bauskas novada pagvaldibas iestades “Bauskas Centrala bibliotgka”
(turpmak — Bibliotéka) pakalpojumu snieg3anas kartibu Bibliotékas lietotajiem.
Biblioteka ir kultiiras, izglitibas un informacijas iestade, kas nodrosina iedzivotaju
bibliotekaro un informacionalo apkalposanu.
Bibliotéka darbojas ka publiska bibliotéka, kuras bezmaksas un maksas pakalpojumus ir
tiesibas izmantot visiem iedzivotajiem.
Bibliotekas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Latvijas Republikas likumi, Biblioteku
likums un citi tiesibu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotékas lietodanas noteikumi
(turpmak — Noteikumi).
Noteikumu grozijumus un papildindjumus ierosina Bibliotéka un apstiprina Bibliotékas
direktors.
Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un to izmainas ierosina Bibliotékas direktors,
izcenojumus nosaka un apstiprina Bauskas novada dome.
Bibliotékai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Noteikumiem. Noteikumi izvietojami
Bibliotekas telpas lietotdjiem pieejama vieta un Bibliotékas timekla vietné

www.bauskasbiblioteka.lv.

II.  Bibliotekas lietotaju registracija

Bibliotekas lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona (turpmak — Lietotajs), kas izmanto
Bibliotékas sniegtos pakalpojumus.

Registréjoties Bibliotéka, Lietotajs uzrada personu apliecino$u dokumentu — pasi vai
elektronisko identifikacijas karti (elD), aizpilda Lietotaju registracijas karti (skat.
1. pielikumu) un ar savu parakstu apliecina sniegtas informacijas patiesumu un Noteikumu
ieveérosanu.

Lietotajus lidz 14 (Cetrpadsmit) gadu vecumam Bibliotékd registré, uzradot personu

apliecinoSu dokumentu un iesniedzot galvojumu (skat. 2. pielikumu), kuru aizpilda un
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paraksta viens no b&ma likumigajiem parstavjiem (turpmak — Galvotajs). Galvotajs sniedz
at]auju bérnam izmantot Bibliot€kas pakalpojumus un uznemas materialo atbildibu.

Mainot uzvardu vai kontaktinformaciju (dzivesvietas adrese, tdlrunis, e-pasta adrese),
Lietotajam tas japazino Bibliotékai kartéja apmekléjuma reizg.

Registrétam Lietotdjam bez maksas tiek izgatavota un izsniegta Lietotdja karte, kas dod
tiesibas izmantot Bibliot€kas krajumu un sniegtos pakalpojumus atbilstosi Noteikumiem.
Lietotdja karte ir personisks dokuments, kuru Lietotdjam nav tiesibas nodot izmanto3anai citai
personai.

Lietotdja kartes nozaudé$anas vai bojajuma gadijumad Kkarti atjauno, uzradot Personas
dokumentu un sedzot kartes atjauno$anas izmaksas, kas noraditas Bibliotekas maksas
pakalpojumu cenradi. Bérniem par kartes atjauno$anu maksa netiek iekaséta.

Bibliotekas darbinieki appemas nodro$inat iesniegto Lietotdju personas datu aizsardzibu
atbilstosi fizisko personas datu aizsardzibu reglamentgjo$o normativo aktu prasibam, Bauskas
novada domes un Bibliotékas darbibu reglament&jo$o dokumentu noteikumiem.

Lietotaja parregistracija un datu aktualizacija notiek reizi kalendaraja gada, kad Lietotajs
pirmo reizi apmekI€ Bibliot€ku vai p€c Lietotaja pieprasijuma.

Lietotajs var pieprasit autorizacijas datus (attdlinatu piek]uvi) Bauskas novada biblioteku
kopkataloga izmantoSanai, ierodoties uz vietas Bibliotéka vai aizpildot elektronisko
registracijas veidlapu. Autorizacijas datu nozaudéS$anas gadijuma, péc Lietotdja pieprasfjuma,

Bibliotekas darbinieks tos atjauno un izsniedz atkartoti bez maksas.

III. Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kirtiba
Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
Bibliotékas pamatpakalpojumi ir:

19.1. lietotdju registracija Biblioteka, Lietotdja kartes pirmreiz&ja izsnieg§ana, autorizicijas
datu izsniegSana, konsultaciju sniegSana par Biblioteékas pakalpojumu pieejamibu
attalinati un klatieng;

19.2. gramatu, citu iespieddarbu, elektronisko izdevumu un citu publiski pieejamu informacijas
nes€ju (turpmak — Dokuments) izsnieg$ana lidznem$anai vai izmanto$anai uz vietas
Biblioteka;

19.3. starpbibliot€ku abonementa (turpmak — SBA) izmantos$ana;

19.4. datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska
pieejamiba, skenéSana, autorizéto datubazu izmanto$ana, Wi-Fi izmanto3ana;
19.5. konsultaciju sniegSana par Bibliotekas krdjumu un citiem informacijas resursiem,

katalogiem un citdm informacijas mekl&Sanas sistémam un to izmanto3anu;



19.6. bibliografisko un faktografisko uzzinu snieg3ana;
19.7. literatliru populariz€Sanas un lasiSanas veicind$anas pasdakumi, izstades un citas
aktivitates, ko organizeé Biblioteka.

20. Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskds informacijas resursu publiskas
izmanto3anas kartiba Bibliotéka noteikta Noteikumu 3. pielikuma.

21. Dokumentus uz majam izsniedz tikai tiem Lietotdjiem, kuri registréjusies Bibliotéka
Noteikumos paredz€taja kartiba.

22. Uz majam izsniedzamo Dokumentu maksimalie lieto§anas termini ir sekojosi:

22.1. gramatam, audiogramatam — 14 (Cetrpadsmit) dienas;
22.2. lasitavas gramatam, kuras Biblioteka ir viena eksemplara — 7 (septinas) dienas;
22.3. zurndliem — 7 (septinas) dienas.

23. Ja Dokumenti Lietotdjam ir nepiecieSami ilgdkam laikam, un tos nepieprasa citi Lietotaji,
lictoSanas terminu péc Lietotaja Ifiguma var pagarinat, bet ne vairak ka 5 (piecas) reizes.

24. Ja Lietotajs noteiktaja laikda nav nodevis Dokumentus, Bibliot€kas darbinieks izsaka
atgadindjumu pa e-pastu vai telefonu. Ja Lietotdjs Dokumentu atdo$anas terminu kavéjis
vairak par gadu un saistibas ar Bibliot€ku nav nokartojis péc vairakkart&jiem atgadindjumiem,
tad pEc saistibu nokartoSanas $adam Lietotajam abonementa izmanto3ana tiek liegta uz vienu
gadu.

25. Viena Bibliotekas apmekl&juma reiz€ lidznemsanai izsniedz:

25.1. gramatas, audiogramatas — ne vairak par 7 (septiniem) eksemplariem;
]25.2. jaunieguvumus — ne vairdk par 2 (diviem) eksemplariem;
25.3. zurnalus — ne vairak ka viena gada komplektu.

26. Lietotdjam neizsniedz viena un ta pasa Dokumenta vairakus eksemplarus.

27. Dokumentus no Bibliotekas krdjuma p&c Lietotaja pieprasijuma Bibliotékas darbinieks
rezervé uz 5 (piecam) darba dienam. Ja 5 (piecu) darba dienu laika Lietotdjs rezervétos
Dokumentus nav izmantojis, rezervacija tiek atcelta.

28. Dokumentus, kas nav Bibliot€kas krajuma, Lietotajs var pasiitit, izmantojot SBA.

29. SBA karta sapemtos Dokumentus no Latvijas Nacionalas bibliot€kas Lietotajiem
lidznems3anai neizsniedz, tos drikst izmantot tikai uz vietas Bibliotéka.

30. SBA karta sanemtos Dokumentus no Bauskas novada publiskajam bibliotekam Lietotajiem
izsniedz lidznems$anai uz terminu lidz 14 (¢etrpadsmit) dienam.

31. SBA karta sapemto pielagoto literatiiru (audiogramatas, gramatas palielinata druka un Braila
raksta) no Latvijas Neredzigo bibliotékas var sapemt tikai tie Lietotaji, kas apliecina, ka redzes
vai citu lasidanas griitibu d&] nepiecie$ama informacija pielagotda formata, atbilstosi

Autortiesbu likuma 22.! panta pirmas da]as kritérijiem.
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Lietotdjiem ar lasiSanas trauc€jumiem izsniedz magnetolas, izmanto$anai uz vietas vai
lidznemSanai uz terminu lidz 14 (Cetrpadsmit) dienam. Ja magnetola Lietotdjam ir
nepiecieSama ilgakam laikam, un to nepieprasa citi Lietotaji, lietoanas termigu péc Lietotaja
ltiguma var pagarinat.

Dokumentu un magnetolu izsniegdana un sapemsSana tiek registréta elektroniskaja
informacijas sistéma.

Par nepilngadiga Lietotaja Noteikumu parkapumiem atbild Galvotgjs.

Bibliotekas rikoto pasdkumu un citu Bibliotékas organizéto aktivitadu laika var tikt veikta
fotograféSana un/vai filméSana. Fotografijas/video var tikt publicéti Bibliotekas timekla
vietn€ www.bauskasbiblioteka.lv, Bibliot€kas socidlo tiklu vietn€s, izdevuma “Bauskas
Novada V&stnesis” un citos pa$valdibas interneta resursos, ievérojot samérigumu starp
sabiedribas interes€m un personas cilvéktiesibu aizskarumu.

Bibliotekas maksas pakalpojumu veidi noteikti Bauskas novada domes apstiprindta

Bibliotekas maksas pakalpojumu cenradi.

IV. Bibliotekas lietotaju tiesibas
Saskana ar Noteikumiem brivi izmantot Bibliotekas krajumu, informéacijas mekl&jumsistémas
un datubazes.
Sapemt pilnigu informaciju par Biblioteékas krajuma sastavu, Bibliotékas izmanto3anas
iesp€jam, sniegtajiem pakalpojumiem, rikotajiem pasdkumiem u.c. aktivitatém.
Izmantot visus Bibliot€kas sniegtos bezmaksas un maksas pakalpojumus.
Sapemt lasi$anai Dokumentus no Bibliot€kas krajuma vai pasitit tos SBA kartd no citu
Latvijas Republikas biblioteku krajumiem.
Sapemt lieto$anai jaunus Dokumentus Lietotajam ir tiesibas tikai tad, ja laikus ir nodoti
iepriek§ sanemtie Dokumenti.
Piedalities Bibliotékas rikotajos pasakumos.
Lietotajiem ar redzes traucEjumiem un citadam lasiSanas gritibam vai fiziskiem
traucgjumiem, kas minéti Autortiesibu likuma 22.! panta pirmaja dala, ir tiesibas izmantot
Dokumentus pielagota formata.
Lietotdjam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez Lietotdja piekri§anas Biblioteka
garanté datu neizpau$anu tre$ajai personai, iznemot Latvijas Republikas likumos paredzetos
gadijumus.
Beidzot izmantot Bibliotékas pakalpojumus, Lietotdjam ir tiesibas prasit savu datu dz&€Sanu,

ja persona partrauc izmantot visu Bauskas novadu publisko un skolu biblioteku pakalpojumus
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un ir nokartojis visas saistibas. Dati tiks dzésti attieciga parskata gada beigas péc statistikas

datu apkopoS$anas.

V. Bibliotékas lietotdju pienakumi
Lietotajam ir pienakums ievérot Noteikumus.
Pie datoriem un brivpieejas krajuma nav atlauts atrasties virsdrébés un ar somam, tas jaatstsj
garderobé (iznemot rokassominas).
Lietotajs drikst iznest no Bibliotekas tikai tas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsana
ir noforméta pie Bibliotékas darbinieka.
Sapemtos Dokumentus nodot Noteikumu 3.5. punkta noraditajos terminos.
Par Lietotaja kartes nozaudéSanu zinot Bibliotekas darbiniekam, lai sanemtu tas dublikatu.
Saudzigi izturéties pret lietoSana izsniegtajiem Dokumentiem un izmantojamo datortehniku.
Par pamanitiem bojajumiem zigot Bibliotékas darbiniekam.
Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotékas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas noteikumi:
sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var biit traucgjosas pargjiem Lietotdjiem,
jaierobeZo lidz minimumam.
Aizliegts patvaligi rikoties vai bojat Bibliot€kas iekartas vai nodarit citus materidlus
zaud€jumus Bibliot€kai. Par nodarTto kaitgjumu Lietotdjs atbild Latvijas Republikas
likumdos$ana noteiktaja kartiba.
Lietotajs, kur§ neievéro Noteikumus, traucé darbu citiem apmeklétajiem vai Bibliotekas
darbiniekiem, atrodas Biblioteéka nehigi€niska vai sabiedriskai vietai nepiemérota stavokli,
boja Bibliotekas inventaru, var tikt izraidits no Bibliotékas telpam.
Par Noteikumu atkartotu neievero$anu Lietotdjam var liegt izmantot Bibliotékas

pakalpojumus uz laiku 1idz vienam gadam.

VI. Priekilikumus, atsauksmes, siidzibas par Bibliotékas darbu Lietotdjs var ierakstit

56.

ierosinajumu gramata, iesniegt Bibliotékas direktorei un Bauskas novada domei.

Bibliotekas direktores piepemsanas laiks — pirmdienas plkst. 13.00-16.00.

VII. Nosléguma noteikumi

57. Noteikumiem ir 3 (trTs) pielikumi:

57.1. 1. Pielikums “Lietotaja registracijas karte” uz 1 (vienas) lapas;

57.2. 2. Pielikums “Lietotaja Iidz 14 gadu vecumam likumiska parstavja galvojums registracijai

Bibliotéka” uz 1 (vienas) lapas;



57.3. 3. Pielikums “DATORU, INTERNETA UN VISPARPIEEJAMO ELEKTRONISKAS
INFORMACIJAS RESURSU PUBLISKAS IZMANTOSANAS KARTIBA BAUSKAS
CENTRALAJA BIBLIOTEKA” uz 2 (divam) lapam.

58. Noteikumi stdjas sp&ka ar to apstiprinaSanas bridi un spéku zaudé 2009. gada 23. decembri

apstiprinatie Bauskas Centralas bibliotekas lieto$anas noteikumi.



1. pielikums

Lietotaja registriacijas karte
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Uzvirds

Dc-pasm adrese

Pickritu informiacijas sapemsanai uz noridito ¢-pastu par bibliotékas
pasikumicm, aktualititém un piedavajumicm

Pickritu savu uzradito datu apstradcei un apnemos icvérot bibliotékas
licto$anas notcikumus

Datums Paraksts

Lat nodrofindts korektu bitliotekas persorm daty apstrad, informéjam, ka noradot savus
personas datus, J0s piekiitat snieglo personas datu apstradei, kas nepieciedam a bibliotékas
pakalpojumu sriegfanai un bibliotékas darbibas administréSanai. Personas datu apstride
notiek saskand ar Fizisko personu datu aizsarczibas likumu un citiem Latvijas Republika
speka esofajiem normativajiem aktiem.

Lai snieghi Jums elektronisko (uz INisu noradito e-pasta adres) informaciju par bibliotékas
pasikumiem, aktualititém un piedavajumiem, ligums to atZim &, veicot registraciju. Dota
piekrifana ir speka licz 13s atsaukumam. Atteikties no turpm akas pazingjumu sanemZanas
iespéjam s biblioteka@bauskasbibliotekalv vai pa telefonu 63960580

A1 plafakuinform ddju par bibliotekas veikto personas datu apstradi un savam tesibam varat
iepazities bibliotekas privatuma politika.




Lietotaja lidz 14 gadu vecumam likumiski parstivja
galvojums registracijai Biblioteka

2. pielikums

Lietotaja kartes Nr.

GALVOJUMS
Ladzu registrét nepilngadigo
UZVARDS ...ccotouiireiienientesirestrenteeeseeetsessssneseseteesaeeeeeeeeesesesesanens

PERSONAS KODS ......cotiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiricineees e e aaeveee e
DZIMSANAS DATI ...ttt sttt ettt en e eee e et e eeens

Bauskas Bérnu bibliotéka. Es, likumiskais nepilngadiga parstavis,
VARDS ..........ou....
UZVARDS ...ttt i eteeiee st eeee e et eerre e eate s e et e ee e eseneeseaeeens

ADRESE .........oeiviviiennnne,
TALRUNIS VeCaKU ....vvvrenernenreananns BOMA... ... covvervierenanenenrnns
E-PASTS ...........

1) Esmu informéts, ka mans bérns bibliotéka var izmantot datora un interneta pakalpojumus

O Piekritu
T Nepiekrtu

2) Publicitates nolakos, lai dokumentétu atskatu uz bibliotékas aktivitdtém, pasakumos var
notikt fotograféSana un/vai filméSana. Bibliotékai ir piendkums pirms pasakuma informét
lietotajus par planoto fotograféSanu vai filmé$anu.

0  Piekritu
O Nepiekritu

3) Ar Bauskas Centrélas bibliotékas lietoSanas noteikumiem iepazinos un ar savu parakstu
apliecinu, ka uznemos atbildibu par to ievéro$anu un par galvojuma sniegtas informacijas
patiesumu.




3. pielikums

DATORU, INTERNETA UN VISPARP_IEEJAMO ELpKTRON!SKéS
INFORMACIJAS RESURSU PUBLISKAS IZMANTOSANAS KARTIBA
BAUSKAS CENTRALAJA BIBLIOTEKA

I.  Visparigie noteikumi v

1. Sie noteikumi nosaka kartibu, kada apmekl&taji izmanto datorus, internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus Bibliotéka.

2. Par datora un interneta lietotdju var k]Gt ikviens interesents ar datora lietoSanas
pamatzina$anam.

3. Lietotaji var rezervét datoru, ierodoties personigi Bibliotéka vai zvanot pa talruni 63960579
(lasttava pieaugu$ajiem), 63922778 (lasitava b&rniem).

4. Datoru izmantoSanas laiks ir 1 (viena) stunda diena. Ja tiek kavéts ilgak par 15 (piecpadsmit)
mintitém, registrétais Lietotdjs zaudé datora izmantoSanas tiesibas rezervétaja laika.
Informacijas mekl&3anai, e-katalogu, datubazu izmanto$anai, macibam vai darba vajadzibam
laiks tiek pagarinats, par to iepriek$ vienojoties ar Bibliotekas darbinieku. Bezvadu interneta
(WiFi) izmantoS$anas laiks uz savam iekartam nav ierobeZots.

5. Pierakstoties uz datoru izmantoSanas laiku, Lietotajs registréjas datoru lietotdju registracijas
lapa, noradot datora izmantoSanas laiku (cikos darbs uzsakts un cikos pabeigts).

6. Pirmsskolas vecuma bérniem datoru at]auts izmantot kopa ar pieauguso.

II.  Lietotiju tiesibas
7. Izmantot bez maksas datoru un internetu rezervétaja laika.
Sanemt konsultacijas par informacijas mekl&Sanu interneta, e-pakalpojumu un socidlo tiklu
izmantoS$anu.
9. Izmantot visas datora instalétas programmas.

10. Saglabat izveidotas datnes personigajos datu nes€jos (CD, DVD, zibatminpas u.c.).

III. Lietotaju piendkumi
11. Iepazities ar Bibliot€kas Noteikumiem un parakstities par to ievéro$anu.
12. Stingri ievérot darba dro§ibas, elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumus:
12.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksu tikla;
12.2. nepielaut iesp€ju, ka aparatiird nondk daZadi siki priekSmeti (saspraudes, skavas u.c.);
12.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru daju

savienojo$os vadus u.c.;
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12.4. nestradat ar bojatu aparatiiru.
Par dokumentu drukasanas, sken€Sanas nepiecieSsamibu informét Bibliotékas darbinieku,
apmaksajot drukasanas izdevumus saskana ar apstiprinato maksas pakalpojumu cenradi.
Izmantojot personigos datu nesgjus (CD, USB iekartas, digitalas kameras u.c.), informét par
to Bibliotekas darbinieku.
Informét Biblioteékas darbinieku par programmas kliidam un neveiksmém, ka ari gadijuma, ja
datortehnika bojata vai nedarbojas.
Beidzot darbu, jaaizver visas lietotas programmas, jaizdze$ Lietotdja izveidotds datnes un
jasakarto darba vieta.

IV. Lietotajam kategoriski aizliegts
Ieslégt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru, kad traucéta
ta darbiba.
Mainit datora konfiguraciju, datora parametrus vai uzstadit programmas.
Atrasties pie datora ar partikas produktiem, virsdrébés, mitras drébés un ar mitram rokam.
Trokspot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucét citu Lietotdju
vai Bibliot€kas darbinieku darbu.
Atrasties pie datora vairak ka 2 (diviem) Lietotajiem vienlaicigi, iznémuma gadijumos var
atrasties ari vairaki, saskanojot to ar Bibliotékas darbinieku.
Veikt nelegalu datu kopéSanu (par nelegélam darbibam ar datiem tiek uzskatitas visas tas
darbibas, kuru izpildei netiek izmantotas atlautas (uz ekrana redzamas) komandas, vai kuras
tiek izpilditas automatiski, bez cilvéka tieSas lidzdalibas informacijas pieprasijumu procesa
(izmantojot jebkura veida programmas, pieméram, robotus), neatkarigi no 3o darbibu mérka).
Izmantot interneta tiklu, lai izplatitu materialus, kas aizskar cilvéka ciepu, lai propagandétu
vardarbibu, kurinatu rasu un nacionalo naidu, huliganiskos un krapnieciskos noliikos.
Apmekl€t interneta saites, kuru apliikoSana nav paredzéta sabiedriskas vietas (pieméram,

pornografiska, uz vardarbibu versta satura saites u.c.).

V. Citi noteikumi
Ikviens telpas, inventara, datu un programmatiiras Lietotaja izraisits bojajums ir jakompensé
paSam Lietotgjam.
Personam, kuras parképs izmantoSanas noteikumus, turpmak biis liegta iesp&ja izmantot

datorus, internetu un visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus.
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